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I. Общие положения.

1.1 .Н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  о п о р я д к е  р а зр а б о т к и  и  п р и н я ти я  л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в  (д ап е е -  

П о л о ж е н и е ) Г о с у д а р с т в е н н о г о  б ю д ж е т н о г о  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  д е тск и й  

с а д  №  43  к о м п е н с и р у ю щ е г о  ви д а  П р и м о р с к о г о  р а й о н а  С ан к т -  П е т е р б у р г а  (д ал е е  Д О У ), 

у с т а н а в л и в а е т  е д и н ы е  т р е б о ва н и я  к  л о к ал ь н ы м  н о р м ат и вн ы м  ак т а м , и х  п о д г о т о вк е , о ф о р м л е н и ю , 

п р и н я ти ю , у т ве р ж д е н и ю , вс т у п л е н и ю  в си л у , вн е с е н и ю  и зм е н е н и й  и  о тм е н е .

1 .2 .Н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  я вл я е т ся  л о к ал ь н ы м  н о р м а т и вн ы м  ак т о м  Д О У  и  т р е б у е т  о б я за т е л ь н о г о  

и сп о л н е н и я  вс е м и  у ч ас т н и к ам и  о б р а зо в а т е л ь н ы х  о тн о ш е н и й .

1 .3 .П о л о ж е н и е  п о д г о т о вл е н о  н а  о сн о ван и и  Ф е д е р а л ь н о г о  за к о н а  «О б  о б р а зо в а н и и  в  Р о сс и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и », Т р у д о во г о  к о д е к с а  Р Ф  (д ал е е  -  Т К  Р Ф ) , Г р а ж д а н с к о г о  К о д е к с а  Р Ф  (д ал е е  -  Г К  Р Ф ) ,  

У с т а в а  Д О У .

1 .4 .Л о к ал ь н ы й  н о р м ат и вн ы й  а к т  Д О У  (д ал е е  -  л о к ал ь н ы й  ак т ) -  э т о  н о р м ат и вн ы й  п р а во во й  

д о к у м е н т , р а зр а б а т ы в а е м ы й  и  п р и н и м ае м ы й  Д О У  в  с о о т ве т с т ви и  с е го  к о м п е т е н ц и е й , 

о п р е д е л е н н о й  д е й с т ву ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т во м  и  У с т а в о м . Вн у т р е н н и е  д о к у м е н т ы , 

у с т а н а вл и ва ю щ и е  н о р м ы  (п р ави л а ) о б щ е г о  х а р а к т е р а , п р е д н азн ач е н н ы е  д л я  р е г у л и р о ва н и я  

п р о и зво д с т ве н н о й , у п р авл е н ч е ск о й , ф и н ан со во й , к а д р о во й  и  и н о й  ф у н к ц и о н ал ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  

вн у т р и  Д О У

1.5. Л о к ал ь н ы е  ак т ы  д е й с т в у ю т  т о л ь к о  в  п р е д е л ах  д ан н о й  о б р а зо в а т е л ь н о й  о р г ан и зац и и  и  н

м о г у т  р е г у л и р о ва т ь  о т н о ш е н и я  вн е  её .

1.6. Л о к ал ь н ы е  ак т ы  и зд а ю т с я  п о  о сн о вн ы м  во п р о с а м  о р ган и зац и и  и  о с у щ е с т вл е н и я  

о б р а зо в а т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  Д О У , в  т о м  ч и сл е  п о  во п р о с а м , р е г л а м е н т и р у ю щ и м  п р а ви л а  

п р и е м а  о б у ч а ю щ и х с я , р е ж и м  зан я ти й  о б у ч а ю щ и х с я , ф о р м ы , п е р и о д и ч н о ст ь  и  п о р я д о к  т е к у щ е г о  

к о н тр о л я , м о н и т о р и н г а  д о ст и ж е н и й  о б у ч а ю щ и х с я , п о р я д о к  и  о сн о ван и я  п е р е во д а , о тч и сл е н и я  и  

во с с т а н о вл е н и я  о б у ч а ю щ и х с я , п о р я д о к  о ф о р м л е н и я  во зн и к н о ве н и я , п р и о с т а н о вл е н и я  и  

п р е к р ащ е н и я  о т н о ш е н и й  м е ж д у  о б р а зо в а т е л ь н о й  о р ган и зац и е й  и  о б у ч а ю щ и м и с я  и  (и л и ) 

р о д и те л я м и  (зак о н н ы м и  п р е д с т ави т е л я м и ) н е с о ве р ш е н н о л е т н и х  о б у ч а ю щ и х с я .

1 .7 .Л о к ал ь н ы е  ак ты , у х у д ш а ю щ и е  п о л о ж е н и е  о б у ч а ю щ и х с я  и л и  р а б о т н и к о в  Д О У  п о  с р а в н е н и ю  с 

п о л о ж е н и е м , у ст ан о вл е н н ы м  за к о н о д а т е л ь с т во м  о б  о б р а зо ва н и и , т р у д о в ы м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  

л и б о  п р и н я ты е  с н ар у ш е н и е м  у с т а н о вл е н н о г о  п о р я д к а , н е  п р и м е н я ю т ся  и  п о д л е ж а т  о тм е н е .

1 .8 . Л о к ал ь н ы е  ак т ы  Д О У  у т р а ч и ва ю т  си л у  (п о л н о с т ь ю  и л и  в  о тд е л ь н о й  ч аст и ) в  с л е д у ю щ и

сл у ч ая х :

-  вс т у п л е н и е  в  си л у  а к т а , п р и зн а ю щ е г о  д ан н ы й  л о к ал ь н ы й  а к т  у т р а т и в ш и м  си л у ;

-  вс т у п л е н и е  в  с и л у  л о к ал ь н о г о  а к т а  б о л ь ш е й  ю р и д и ч е ск о й  си л ы , н о р м ы  к о т о р о г о

п р о т и в о р е ч а т  п о л о ж е н и я м  д ан н о го  л о к ал ь н о г о  а к т а : и зм е н е н и е  за к о н о д а т е л ь с т в а

Р о сси й ск о й  Ф е д е р а ц и и , вл е к у щ е е  с у щ е с т в е н н о е  и зм е н е н и е  к вал и ф и к ац и о н н ы х т р е б о ва н и й , 

п р е д ъ я вл я е м ы х  к  р аб о т н и к ам . П о д  с у щ е с т в е н н ы м  и зм е н е н и е м  в  с м ы с л е  н а с т о я щ е г о  

П о л о ж е н и я  п о н и м ае т с я  и зм е н е н и е  т р е б о ва н и й  б е зо п а с н о с т и  р а б о т  и  у сл у г , и н ы х  

го с у д а р с т ве н н ы х  с т а н д а р т о в , а  р а вн о  и зм е н е н и е  н аи м е н о ван и я  д о л ж н о с т е й , о б ъ е м а  

зн ан и й , п о л н о м о ч и й  и  о т ве т с т ве н н о с т и  р а б о т н и к о в , п р е д с т а в л я ю щ и х  ш к о л у  в  о т н о ш е н и я х  

с г о с у д а р с т ве н н ы м и  о р г ан ам и  и  сто р о н н и м и  о р ган и зац и я м и ;

-  п р и зн ан и е  с у д о м  и л и  и н ы м  у п о л н о м о ч е н н ы м  о р ган о м  г о с у д а р с т ве н н о й  вл а с т и  л о к а л ь н о г о  

а к т а  Д О У  п р о т и во р е ч а щ и м  д е й с т ву ю щ е м у  за к о н о д а т е л ь с т ву .

1.9. Л о к ал ь н ы й  а к т  Д О У , у т р а т и в ш и й  си л у , н е  п о д л е ж и т  и сп о л н е н и ю .

2. Цели и задачи.

2 .1 . Ц е л я м и  и  зад а ч а м и  н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и е  я вл я ю т ся :

-  с о зд ан и е  е д и н о й  и  с о г л а с о ва н н о й  с и с т е м ы  л о к а л ь н ы х  а к т о в  Д О У ;

-  о б е сп е ч е н и е  п р и н ц и п а  за к о н н о с т и  в  н о р м о т во р ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и  Д О У ;

-  с о в е р ш е н с т во ва н и е  п р о ц е с с а  п о д г о т о вк и , о ф о р м л е н и я , п р и н я ти я  и  р е ал и зац и и  л о к а л ь н ы х  

а к т о в ;

-  п р е д о т вр а щ е н и е  д у б л и р о ван и я  р е г у л и р о ван и я  о б щ е с т ве н н ы х  и  о б р а зо в а т е л ь н ы х  

о тн о ш е н и й  в  Д О У .



3. Виды локальных актов.

3 .1 . В  с о о т ве т с т ви и  с У с т а в о м  д е я т е л ь н о с т ь  Д О У  р е г л а м е н т и р у е т с я  с л е д у ю щ и м и  ви д ам и  

л о к а л ь н ы х  а к т о в : п о л о ж е н и я , р е ш е н и я , п р и к азы , р асп о р я ж е н и я , и н стр у к ц и и , д о л ж н о с т н ы е  

и н стр у к ц и и , п р ави л а , п о р я д о к . П р е д ст авл е н н ы й  п е р е ч е н ь  ви д о в  л о к а л ь н ы х  а к т о в  н е  я вл я е т ся  

и сч е р п ы ваю щ и м .

3 .2 .Л о к а л ь н ы е  ак т ы  Д О У  м о г у т  б ы т ь  к л асси ф и ц и р о ван ы :

а) н а  г р у п п ы  в  с о о т в е т с т в и и  с к о м п е те н ц и е й  Д О У :

-  л о к ал ь н ы е  а к т ы  о р г ан и зац и о н н о - р ас п о р я д и т е л ь н о г о  х а р а к т е р а ;

-  л о к ал ь н ы е  ак ты , р е г л а м е н т и р у ю щ и е  во п р о с ы  о р ган и зац и и  о б р а зо в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а ;

-  л о к ал ь н ы е  ак ты , р е г л а м е н т и р у ю щ и е  о т н о ш е н и я  р а б о т о д а т е л я  с р а б о т н и к а м и ;

-  л о к ал ь н ы е  ак ты , р е г л а м е н т и р у ю щ и е  о р г а н и за ц и ю  у ч е б н о - м е т о д и ч е ск о й  р а б о т ы ;

-  л о к ал ь н ы е  ак ты , р е г л а м е н т и р у ю щ и е  д е я т е л ь н о с т ь  о р г а н о в  с ам о у п р авл е н и я  Д О У ;

-  л о к ал ь н ы е  ак ты , р е г л а м е н т и р у ю щ и е  а д м и н и ст р ат и вн у ю  и  ф и н а н с о во - х о зя й с т ве н н у ю  

д е я т е л ь н о с т ь ;

-  л о к ал ь н ы е  ак ты , о б е с п е ч и ва ю щ и е  ве д е н и е  д е л о п р о и зво д с т ва .

б ) п о  к р и те р и я м :

-  п о  сте п е н и  зн ач и м о с т и : о б я за т е л ь н ы е  и  н е о б я зат е л ь н ы е ;

-  п о  с ф е р е  д е й с т ви я : о б щ е г о  х а р а к т е р а  и  сп е ц и ал ь н о го  х а р а к т е р а ;

-  п о  к р у гу  л и ц : р а с п р о с т р а н я ю щ и е с я  н а  в с е х  р а б о т н и к о в  Д О У  и  н е  р а с п р о с т р а н я ю щ и е с я  н а  

в с е х  р а б о т н и к о в  о р ган и зац и и , а  т о л ь к о  н а  о п р е д е л е н н ы е  к ат е г о р и и ;

-  п о  с п о с о б у  п р и н я ти я : п р и н и м ае м ы е  р у к о во д и т е л е м  Д О У  ед и н о л и ч н о  и  п р и н и м ае м ы е  с 

у ч е т о м  м н е н и я  п р е д с т а ви т е л ь н о г о  о р г а н а  у ч ас т н и к о в  о б р а зо в а т е л ь н ы х  о т н о ш е н и й ;

-  п о  ср о к у  д е й стви я : п о с т о я н н о г о  д е й стви я , б е сс р о ч н ы е , с  о п р е д е л е н н ы м  с р о к о м  д е й с т ви я ;

-  п о  с р о к у  хр ан е н и я : п о с т о я н н о г о  х р ан е н и я  , 75 л е т  и  д р у ги е , в  с о о т в е т с т в и и  с 

у ст ан о вл е н н ы м и  т р е б о ван и я м и .

4. Порядок подготовки локальных актов.

В  Д О У  у с т а н а вл и ва е т с я  сл е д у ю щ и й  п о р я д о к  п о д г о т о вк и  л о к а л ь н ы х  ак т о в :

4 .1 . И н и ц и ато р о м  п о д г о т о вк и  л о к ал ь н ы х  а к т о в  м о г у т  б ы т ь :

-  у ч р е д и те л ь ;

-  ад м и н и ст р ац и я  Д О У  в  л и ц е  её  р у к о во д и т е л я , за м е с т и т е л е й  р у к о во д и т е л я ;

-  о р г ан ы  г о с у д а р с т ве н н о - о б щ е с т ве н н о г о  у п р авл е н и я  Д О У ;

-  у ч астн и к и  о б р а зо в а т е л ь н ы х  о тн о ш е н и й .

О сн о ван и е м  д л я  п о д г о т о вк и  л о к ал ь н о г о  а к т а  м о г у т  т а к ж е  я вл я т ь с я  и зм е н е н и я  в  за к о н о д а т е л ь с т в е  

Р Ф  (вн е се н и е  и зм е н е н и й , и зд ан и е  н о в ы х  н о р м а т и вн ы х  п р а в о в ы х  а к т о в).

4 .2 . А д м и н и ст р ац и я , п р и н я вш ая  р е ш е н и е  о  р а зр а б о т к е  п р о е к т а  л о к а л ь н о г о  н о р м а т и в н о г о  ак та , 

вп р а в е  п о р у ч и т ь  к о м у - л и б о : п о д р азд е л е н и ю  и л и  т р е т ь е м у  л и ц у  т а к у ю  р а зр а б о т к у  л и б о  

р а зр а б о т а т ь  п р о е к т  с а м о с т о я т е л ь н о . П о д р азд е л е н и е , р а зр а б а т ы в а ю щ е е  л о к ал ь н ы й  н о р м ат и вн ы й  

ак т , п о д г о т а вл и ва е т  п р о е к т  д ан н о г о  а к т а , о б о с н о ван и е  н е о б х о д и м о с т и  п р и н я ти я  д ан н о г о  а к т а  и 

п о с л е д с т ви й  е го  п р и н я ти я .

4 .3 . П о д г о т о в к а  л о к ал ь н о г о  а к т а  вк л ю ч а е т  в  се б я  и зу ч е н и е  за к о н о д а т е л ь н ы х  и  и н ы х н о р м а т и в н ы х  

а к т о в , л о к а л ь н ы х  а к т о в  Д О У , р е г л а м е н т и р у ю щ и х  т е  во п р о сы , к о т о р ы е  п р е д п о л а г а е т с я  о т р а зи т ь  в 

п р о е к т е  н о во г о  ак та , и  н а  э то й  о сн о ве  вы б о р  е го  ви д а , с о д е р ж ан и я  и  п р е д с т а вл е н и е  е г о  в 

п и сь м е н н о й  ф о р м е .

4 .4 . П о д г о т о вк а  н аи б о л е е  в а ж н ы х  л о к а л ь н ы х  а к т о в  (п р о е к т о в  р е ш е н и й  со б р ан и й , п е д с о в е т о в , 

о р г а н о в  с ам о у п р авл е н и я , п р и к а зо в , п о л о ж е н и й , п р ави л ) д о л ж н а  о с н о в ы в а т ь с я  н а  р е зу л ь т а т а х  

а н а л и за  о с н о вн ы х  с т о р о н  д е я т е л ь н о с т и  Д О У , те н д е н ц и й  её  р а зви т и я  и  с л о ж и вш е й с я  си ту ац и и .

4 .5 . П о  во п р о с а м  п р и е м а  н а  р а б о т у , п е р е во д о в , у во л ь н е н и й , п р е д о с т авл е н и я  о т п у с к о в , п о о щ р е н и й  

и л и  п р и вл е ч е н и я  с о т р у д н и к о в  к  д и сц и п л и н ар н о й  и л и  м ат е р и ал ь н о й  о т ве т с т ве н н о с т и  и зд а ю т с я  

п р и к азы , в  с о о т ве т с т ви и  с Т К  Р Ф .

4 .6 . П р о е к т  л о к ал ь н о г о  а к т а  п о д л е ж и т  о б я за т е л ь н о й  п р а во во й  э к с п е р т и зе  и  п р о ве р к е  н а  

л и т е р ат у р н у ю  г р а м о т н о с т ь , к о т о р ы е  п р о во д я т с я  Д О У  с а м о с т о я т е л ь н о  л и б о  с у ч а с т и е м



п р и вл е ч е н н ы х  с п е ц и ал и с т о в . Л о к ал ь н ы й  ак т , н е  п р о ш е д ш и й  п р а в о в у ю  э к с п е р т и зу , н е  п о д л е ж и т  

р а с с м о т р е н и ю  и  п р и н я ти ю .

4 .7 . П р о е к т  л о к а л ь н о г о  а к т а  м о ж е т  б ы т ь  п р е д с т авл е н  н а  о б су ж д е н и е . Ф о р м ы  п р е д с т а вл е н и я  д л я  

о б су ж д е н и я  м о г у т  б ы т ь  р азл и ч н ы м и , н ап р и м е р , р а зм е щ е н и е  п р о е к т а  л о к а л ь н о г о  а к т а  н а  

и н ф о р м ац и о н н о м  сте н д е  в  м е с т е , д о ст у п н о м  д л я  в с е о б щ е г о  о б о зр е н и я , н а  с ай т е  Д О У , н а п р а вл е н и е  

п р о е к т а  заи н т е р е с о ва н н ы м  л и ц ам , п р о ве д е н и е  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  со б р ан и я  с к о л л е к т и вн ы м  

о б су ж д е н и е м  п р о е к т а  л о к а л ь н о г о  а к т а  и  т .д .

4 .8 . П р и  н е о б х о д и м о с т и  л о к ал ь н ы й  а к т  п р о х о д и т  п р о ц е д у р у  с о г л ас о ван и я .

4 .9 .С р о к и  и  п о р я д о к  р а зр а б о т к и  п р о е к т а  л о к а л ь н о г о  а к т а , п о р я д о к  е г о  с о г л а с о в а н и я  

у с т а н а в л и в а е т с я  л о к ал ь н ы м  а к т о м  п о  ве д е н и ю  д е л о п р о и зв о д с т в а  в Д О У .

5. Порядок принятия и утверждения локального акта.

5 .1 .Л о к ал ь н ы й  ак т , п р о ш е д ш и й  п р а во ву ю  и  л и т е р ат у р н у ю  э к сп е р т и зу , а  т а к ж е  п р о ц е д у р у  

с о г л а с о ва н и я , п о д л е ж и т  п р и н я ти ю  и  у т ве р ж д е н и ю  р у к о во д и т е л е м  Д О У  в  с о о т ве т с т ви и  с У с т а в о м  

Д О У .

5 .1 .Л о к ал ь н ы е  ак т ы  Д О У  м о г у т  п р и н и м ат ь ся  р у к о во д и т е л е м , о б щ и м  с о б р ан и е м  р а б о т н и к о в  

о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я , п е д аго ги ч е с к и м  с о в е т о м , о р г ан о м  г о с у д а р с т ве н н о - о б щ е с т ве н н о г о  

у п р авл е н и я  л и б о  и н ы м  о р ган о м  с ам о у п р авл е н и я  Д О У , н ад е л е н н ы м  п о л н о м о ч и я м и  п о  п р и н я ти ю  

л о к а л ь н ы х  а к т о в  в с о о т ве т с т ви и  с У с т а в о м  Д О У  -  п о  п р е д м е т ам  и х ве д е н и я  и  к о м п е те н ц и и .

5 .2 .П р и  п р и н я ти и  л о к ал ь н ы х  а к т о в , за т р а г и в а ю щ и х  п р а в а  о б у ч а ю щ и х с я , у ч и т ы ва е т с я  м н е н и е  

С о в е т а  р о д и те л е й .

5 .3 . Н е  п о д л е ж а т  п р и м е н е н и ю  л о к ал ь н ы е  ак ты , у х у д ш а ю щ и е  п о л о ж е н и е  р а б о т н и к о в  п о  с р а вн е н и ю  

с т р у д о в ы м  за к о н о д а т е л ь с т во м , к о л л е к т и вн ы м  д о г о в о р о м , с о г л аш е н и я м и , а  т а к ж е  л о к ал ь н ы е  а к т ы , 

п р и н я ты е  с н а р у ш е н и е м  п о р я д к а  у ч е т а  м н е н и я  п р е д с т а ви т е л ь н о г о  о р г а н а  р а б о т н и к о в .

5 .4 . П р о ш е д ш и й  п р о ц е д у р у  п р и н я ти я  л о к ал ь н ы й  а к т  у т ве р ж д а е т с я  р у к о во д и т е л е м  Д О У . 

П р о ц е д у р а  у т ве р ж д е н и я  о ф о р м л я е т с я  л и б о  п о д п и с ь ю , л и б о  п р и к азо м  р у к о во д и т е л я  Д О У .

5 .5 .Л о к ал ь н ы й  а к т  вс т у п а е т  в си л у  с м о м е н т а , у к а за н н о г о  в  н е м , л и б о , в  сл у ч ае  о т с у т с т в и я  т а к о г о  

у к азан и я , п о  и сте ч е н и и  7 к ал е н д ар н ы х  д н ей  с д а т ы  п р и н я ти я  д ан н о го  л о к а л ь н о г о  ак та .

Д ат о й  п р и н я ти я  л о к ал ь н о г о  ак та , т р е б у ю щ е г о  у т ве р ж д е н и я  р у к о во д и т е л е м  Д О У , я вл я е т с я  д а т а  

т а к о г о  у тве р ж д е н и я .

5 .6 . П о с л е  у т ве р ж д е н и я  л о к а л ь н о г о  а к т а  п р о во д и т ся  п р о ц е д у р а  о зн ак о м л е н и я  с н и м  у ч а с т н и к о

о б р а зо в а т е л ь н ы х  о т н о ш е н и й , н а  к о т о р ы х  р а с п р о с т р а н я ю т с я  п о л о ж е н и я  д а н н о г о  л о к ал ь н о г о  ак та . 

О зн ак о м л е н и е  с л о к ал ь н ы м  ак т о м  о ф о р м л я е т с я  в ви д е  п о д п и си  о зн а к о м л я е м ы х  л и ц  с у к а за н и е м  

д а т ы  о зн ак о м л е н и я  л и б о  н а  с а м о м  л о к а л ь н о м  ак т е , л и б о  н а  о т д е л ь н о м  л и с т е ( о зн ак о м л е н и я , 

п р и л а г а е м о м  к  н е м у , л и б о  в о т д е л ь н о м  ж у р н ал е .

6. Оформление локального акта.

6.1 .О ф о р м л е н и е  л о к ал ь н о г о  а к т а  вы п о л н я е тс я  в с о о т ве т с т ви и  с т р е б о ва н и я м и  «Г о с у д а р с т в е н н о й  

с и с т е м ы  д о к у м е н т ац и о н н о г о  о б е сп е ч е н и я  у п р авл е н и я . О сн о вн ы е  п о л о ж е н и я . О б щ и е  т р е б о ва н и я  к  

д о к у м е н т а м  и  с л у ж б а м  д о к у м е н т ац и о н н о г о  о б е с п е ч е н и я », а  т а к ж е  н о р м ам и  «У н и ф и ц и р о ва н н о й  

с и с т е м ы  д о к у м е н т ац и и . У н и ф и ц и р о ван н ая  с и с т е м а  о р г ан и зац и о н н о - р ас п о р я д и т е л ь н о й  

д о к у м е н тац и и . Т р е б о ва н и я  к  о ф о р м л е н и ю  д о к у м е н т о в . Г О С Т  Р  6 .3 0 - 2 0 0 3 " (у т в . П о с т а н о вл е н и е м  

Г о с с т а н д а р т а  Р о сси и  о т  0 3 .0 3 .2 0 0 3  N  6 5 - ст  «О  п р и н я ти и  и  вве д е н и и  в д е й с т ви е  г о с у д а р с т в е н н о г о  

с т а н д а р т а  Р о сси й ск о й  Ф е д е р а ц и и »). П р и  э т о м :

6 .2 .С т р у к т у р а  л о к а л ь н о г о  а к т а  д о л ж н а  о б е с п е ч и ва т ь  л о г и ч е с к о е  р а зви т и е  т е м ы  п р а в о в о г о  

р е гу л и р о ван и я . Е сл и  т р е б у е т с я  р азъ я сн е н и е  ц ел ей  и  м о т и в о в  п р и н я ти я  л о к а л ь н о г о  а к т а , т о  в 

п р о е к те  д а е т с я  вс т у п и т е л ь н ая  ч аст ь  -  п р е ам б у л а . П о л о ж е н и я  н о р м ат и вн о г о  х а р а к т е р а  в  п р е ам б у л у  

н е  вк л ю ч а ю т с я .

6 .3 .Н о р м а т и вн ы е  п р е д п и сан и я  о ф о р м л я ю т с я  в  ви д е  п у н к то в, к о т о р ы е  н у м е р у ю т с я  ар а б с к и м и  

ц и ф р ам и  с т о ч к о й  и  за г о л о в к о в  н е  и м е ю т . П у н к т ы  м о г у т  п о д р а зд е л я т ь с я  н а  п о д п у н к ты , к о т о р ы е  

м о г у т  и м е ть  б у к ве н н у ю  и л и  ц и ф р о ву ю  н у м е р ац и ю .

6 .4 .3 н а ч и т е л ь н ы е  п о  о б ъ е м у  л о к ал ь н ы е  ак т ы  м о г у т  д е л и т ь с я  н а  г л авы , к о т о р ы е  н у м е р у ю т с я  

р и м с к и м и  ц и ф р ам и  и  и м е ю т  за г о л о вк и .



6 .5 .Е с л и  в л о к а л ь н о м  а к т е  п р и во д я т с я  таб л и ц ы , г р аф и к и , к ар т ы , с х е м ы , т о  о н и , к а к  п р ави л о , 

д о л ж н ы  о ф о р м л я т ь с я  в ви д е  п р и л о ж е н и й , а  с о о т в е т с т в у ю щ и е  п у н к ты  а к т а  д о л ж н ы  и м е т ь  с сы л к и  

н а  э ти  п р и л о ж е н и я .

6 .6 .Л о к ал ь н ы й  ак т  с п р и л о ж е н и я м и  д о л ж е н  и м е т ь  с к в о зн у ю  н у м е р ац и ю  стр ан и ц .

6 .7 .Л о к ал ь н ы й  а к т  и зл а г а е т с я  н а  г о с у д а р с т ве н н о м  я зы к е  Р Ф  и  д о л ж е н  с о о т в е т с т в о в а т ь  

л и т е р ат у р н ы м  н о р м ам .

6 .8 .С т р у к т у р а  л о к ал ь н о г о  а к т а  д о л ж н а  б ы т ь  л о ги ч е ск и  о б о с н о ван н о й , о т ве ч а ю щ е й  ц е л я м  и  

за д а ч а м  п р а в о в о г о  р е гу л и р о ван и я , а  т а к ж е  о б е с п е ч и ва ю щ е й  л о г и ч е с к о е  р а зви т и е  и  п р а ви л ь н о е  

п о н и м ан и е  д ан н о го  л о к а л ь н о г о  ак та .

6 .9 . В  л о к а л ь н ы х  а к т а х  д а ю т с я  о п р е д е л е н и я  в в о д и м ы х  ю р и д и ч е с к и х , т е х н и ч е с к и х  и  д р у г и х

с п е ц и ал ь н ы х  т е р м и н о в , е сл и  о н и  н е  я вл я ю т ся  о б щ е и зве с т н ы м и  и  н е у п о т р е б л я е м ы м и  в  

за к о н о д а т е л ь с т ве  Р о сс и й с к о й  Ф е д е р ац и и  и  р е г и о н ал ь н о м  за к о н о д а т е л ь с т ве .

6 .1 0 .Н е  д о п у с к а е т с я  п е р е п и сы ван и е  с  за к о н о в . П р и  н е о б х о д и м о с т и  э т о  д е л а е т с я  в о т сы л о ч н о й  

ф о р м е .

7. Основные требования к локальным актам.

Л о к а л ь н ы е  а к т ы  Д О У  д о л ж н ы  с о о т в е т с т в о в а т ь  с л е д у ю щ и м  т р е б о ва н и я м :

7 .1 . П о л о ж е н и е  д о л ж н о  с о д е р ж а т ь  с л е д у ю щ и е  о б я за т е л ь н ы е  р е к ви зи т ы : о б о зн ач е н и е  в и д а  

л о к а л ь н о г о  а к т а ; е го  н а и м е н о ван и е , гр и ф ы : п р и н я то , у т ве р ж д е н о , с о г л а с о в а н о , у ч т е н о ; 

р е г и стр ац и о н н ы й  н о м е р , т е к с т , с о о т в е т с т в у ю щ и й  е го  н а и м е н о ва н и ю ; о т м е т к у  о  н ал и ч и и  

п р и л о ж е н и я  и  с о г л ас о ван и я .

7 .2 . П р а в и л а  д о л ж н ы  с о д е р ж а т ь  с л е д у ю щ и е  о б я за т е л ь н ы е  р е к ви зи т ы : о б о зн ач е н и е  в и д а  

л о к ал ь н о г о  а к т а ; е го  н а и м е н о ван и е , гр и ф ы  п р и н я ти я  и  у т ве р ж д е н и я ; т е к с т , с о о т в е т с т в у ю щ и й  е го  

н аи м е н о ва н и ю ; о т м е т к у  о  н ал и ч и и  п р и л о ж е н и я , р е ги стр ац и о н н ы й  н о м ер .

7 .3 . И н стр у к ц и и  д о л ж н ы  с о д е р ж а т ь  с л е д у ю щ и е  о б я за т е л ь н ы е  р е к ви зи т ы : о б о зн ач е н и е  ви д а  

л о к а л ь н о г о  а к т а ; е го  н аи м е н о ван и е ; гр и ф ы  п р и н я ти я  и  у т ве р ж д е н и я ; т е к с т , с о о т в е т с т в у ю щ и й  е го  

н а и м е н о ва н и ю ; о т м е т к у  о  н ал и ч и и  п р и л о ж е н и я ; р е ги стр ац и о н н ы й  н о м е р .

7 .4 . Р е ш е н и я  д о л ж н ы  с о д е р ж а т ь  с л е д у ю щ и е  о б я за т е л ь н ы е  р е к ви зи т ы : о б о зн ач е н и е  в и д а  

л о к а л ь н о г о  а к т а ; м е с т о  и  д а т у  п р и н я ти я , т е к с т , д о л ж н о с т ь , ф ам и л и ю , и н и ц и ал ы  и  п о д п и с ь  л и ц а , 

п р и н я вш е г о  р е ш е н и е , о т т и с к  п е ч ати .

7 .5 . П р и к а зы  и  р асп о р я ж е н и я  руководи тел я Д ОУ дол жн ы  с о д е р ж а т ь  сл едующи е обязател ьн ые  

р е к ви зи т ы : о б о зн ач е н и е  ви д а  л о к ал ь н о г о  а к т а  и  е го  н а и м е н о ван и е ; м е с т о  и  д а т у  п р и н я ти я , 

р е г и стр ац и о н н ы й  н о м е р , т е к с т , д о л ж н о с т ь , ф ам и л и ю , и н и ц и ал ы  и  п о д п и с ь  р у к о во д и т е л я  Д О У . 

П р и к а зы  и  р асп о р я ж е н и я  вы п о л н я ю т с я  н а  б л ан к е  Д О У .

7 .6 . П р о т о к о л ы  и  ак ты  д о л ж н ы  с о д е р ж а т ь  с л е д у ю щ и е  о б я за т е л ь н ы е  р е к ви зи т ы : о б о зн ач е н и е  ви д а  

л о к а л ь н о г о  а к т а ; м е с т о  и  д а т у  п р и н я ти я , н о м е р ; с п и со к  п р и с у т с т в у ю щ и х ; т е к с т , с о д е р ж а щ и й  

п о ве с т к у  д н я , о п и сан и е  х о д а , п о р я д к а  и  п р о ц е д у р ы  с о в е р ш а е м ы х  о п р е д е л е н н ы х (ю р и д и ч е ск и  

зн а ч и м ы х ) д е й стви й  л и б о  о т с у т с т в и е  о п р е д е л е н н ы х ф а к т о в ; д о л ж н о с т ь , ф ам и л и ю , и н и ц и ал ы  и  

п о д п и с ь  л и ц а  (л и ц ), с о с т а в и в ш и х  и л и  п р и н и м а вш и х  у ч асти е  в с о с т а вл е н и и  п р о т о к о л а  и л и  ак та .

7 .8 . М е т о д и ч е ск и е  р е к о м е н д ац и и  д о л ж н ы  с о д е р ж а т ь  с л е д у ю щ и е  о б я за т е л ь н ы е  р е к ви зи т ы : 

о б о зн ач е н и е  ви д а  л о к ал ь н о г о  а к т а , м е с т о  и  д а т у  п р и н я ти я , е го  н аи м е н о ван и е , т е к с т , 

с о о т в е т с т в у ю щ и й  е го  н а и м е н о ва н и ю  и  с о д е р ж ащ и й  у к а за н и е  н а  ви д , н аи м е н о ван и е  и  д а т у  

п р и н я ти я  п р ави л  и л и  и н стр у к ц и й , н о р м ы  к о т о р ы х  р азъ я с н я ю т с я , к о н к р е т и зи р у ю т с я  и л и  

д е т а л и зи р у ю т с я  м е т о д и ч е с к и м и  р е к о м е н д ац и я м и ; д о л ж н о с т ь , ф ам и л и я , и н и ц и ал ы  л и ц а  (л и ц ), 

с о с т а в и в ш и х  м е т о д и ч е с к и е  р е к о м е н д ац и и .

7 .9 . П р о г р а м м ы  и  п л ан ы  д о л ж н ы  с о д е р ж а т ь  с л е д у ю щ и е  о б я за т е л ь н ы е  р е к ви зи т ы : о б о зн ач е н и е  

в и д а  л о к ал ь н о г о  а к т а ; м е с т о  и  д а т у  п р и н я ти я , н аи м е н о ван и е  и  т е к с т  л о к ал ь н о г о  а к т а , 

с о о т в е т с т в у ю щ и е  е го  н а и м е н о ван и ю .

7 .1 0 . Д о л ж н о с т н ая  и н ст р у к ц и я  р а б о т н и к а  д о л ж н а  с о д е р ж а т ь  с л е д у ю щ и е  р а зд е л ы : о б щ и е  

п о л о ж е н и я ; п р ава , п р е д о с т а вл я е м ы е  р а б о т н и к у  и  е го  о б я за н н о с т и ; в за и м о д е й с т ви я ; 

о т в е т с т в е н н о с т ь  за  н е к ач е с т ве н н о е  и  н е с во е вр е м е н н о е  вы п о л н е н и е  (н е и сп о л н е н и е ) о б я за н н о с т е й , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  д о л ж н о с т н о й  и н ст р у к ц и е й ; т р е б о ван и я  к  р аб о т н и к у .

7 .1 1 . П р и  п о д г о т о вк е  л о к а л ь н ы х  а к т о в , р е г у л и р у ю щ и х  со ц и ал ь н о - т р у д о вы е  о т н о ш е н и я  (н ап р и м е р , 

к о л л е к ти вн ы й  д о г о в о р , п р а ви л а  вн у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  и д р .) с л е д у е т  

р у к о в о д с т в о в а т ь с я  р е к о м е н д ац и я м и  о н и х.



7 .1 2 . С р е д и  л о к а л ь н ы х  а к т о в  Д О У  в ы с ш у ю  ю р и д и ч е с к у ю  си л у  и м е е т  У с т а в  О У . П о э т о м у  

п р и н и м ае м ы е  в Д О У  л о к ал ь н ы е  а к т ы  н е  д о л ж н ы  п р о т и во р е ч и т ь  е г о  У с т а в у .

8. Документация.

8 .1 . Л о к ал ь н ы е  а к т ы  п р о х о д я т  п р о ц е д у р у  р е ги ст р ац и и  в  с п е ц и ал ь н ы х  ж у р н ал ах .

8 .2 .О б я зат е л ь н о й  р е ги стр ац и и  п о д л е ж ат  п о л о ж е н и я , п р ави л а , и н стр у к ц и и , п р и к азы  и  

р асп о р я ж е н и я  за в е д у ю щ е г о  Д О У .

8 .3 . Р е г и ст р ац и ю  л о к ал ь н ы х  а к т о в  о с у щ е с т вл я е т  о т ве т с т ве н н ы й  з а  ве д е н и е  д е л о п р о и зв о д с т в а  

с о г л а с н о  и н стр у к ц и и  п о  д е л о п р о и зво д с т ву  в Д О У .

8 .4 . Р е ги ст р ац и я  п о л о ж е н и й , п р ави л  и  и н стр у к ц и й  о с у щ е с т вл я е т с я  н е  п о зд н е е  д н я  и х  у т ве р ж д е н и я  

за в е д у ю щ и м  Д О У , п р и к а зо в  и  р асп о р я ж е н и й  за в е д у ю щ е г о  Д О У  —  н е  п о зд н е е  д н я  и х  и зд ан и я .

9. Порядок внесения изменений и дополнений в локальные акты.

9 .1 . В  д е й с т ву ю щ и е  в Д О У  л о к ал ь н ы е  ак т ы  м о г у т  б ы т ь  вн е се н ы  и зм е н е н и я  и  д о п о л н е н и я .

9 .2 . П о р я д о к  вн е се н и я  и зм е н е н и й  и  д о п о л н е н и й  в  л о к ал ь н ы е  ак т ы  Д О У  о п р е д е л я е т с я  в с а м и х  

л о к а л ь н ы х  а к т а х . В  о с т а л ь н ы х  с л у ч а я х  и зм е н е н и я  и  д о п о л н е н и я  о с у щ е с т вл я ю т с я  в с л е д у ю щ е м  

п о р я д к е :

9 .2 .1 . вн е се н и е  и зм е н е н и й  и  д о п о л н е н и й  о с у щ е с т вл я е т с я  в п о р я д к е , у ст а н о вл е н н о м  в л о к а л ь н о м  

н о р м а т и вн о м  ак те , н а  о сн о ван и и  к о т о р о г о  вн о с я т с я  и зм е н е н и я ;

9 .2 .2 . и зм е н е н и я  и  д о п о л н е н и я  в  л о к ал ь н ы е  ак ты : п о л о ж е н и я  п р и н я ты е  б е з с о г л а с о в а н и я  с о р г а н о м  

г о с у д а р с т ве н н о - о б щ е с т ве н н о г о  у п р авл е н и я  (с а м о у п р а вл е н и я ), п р ави л а , и н стр у к ц и и , п р о г р а м м ы , 

п л ан ы , р е ш е н и я , п р и к азы  и  р асп о р я ж е н и я  за в е д у ю щ е г о  Д О У , вн о с я т с я  п у т е м  и зд ан и я  п р и к а за  

за в е д у ю щ е г о  Д О У  о  вн е се н и и  и зм е н е н и й  и л и  д о п о л н е н и й  в  л о к ал ь н ы й  н о р м ат и вн ы й  а к т ;

9 .2 .3 . и зм е н е н и я  и  д о п о л н е н и я  в п о л о ж е н и я , п р и н я ты е  п о с л е  с о г л а с о в а н и я  с о р г а н о м  

г о с у д а р с т ве н н о - о б щ е с т ве н н о г о  у п р авл е н и я  (с а м о у п р а вл е н и я ), вн о с я т с я  п у т е м  и зд ан и я  п р и к а за  

за в е д у ю щ е г о  Д О У  о  вн е се н и и  и зм е н е н и й  и л и  д о п о л н е н и й  в л о к ал ь н ы й  ак т , с  п р е д вар и т е л ь н ы м  

п о л у ч е н и е м  о т  н е го  со гл аси я .

9 .3 . И зм е н е н и я  и  д о п о л н е н и я  в  л о к ал ь н ы й  ак т , вс т у п а ю т  в  си л у  с д ат ы , у к азан н о й  в п р и к азе  о 

вн е се н и и  и зм е н е н и й  и л и  д о п о л н е н и й  в л о к ал ь н ы й  н о р м ати вн ы й  ак т , а  в  сл у ч ае  о т с у т с т в и я  

у к азан и я  в  н е м  д а т ы  —  п о  и сте ч е н и и  7 к ал е н д ар н ы х д н ей  с  д а т ы  всту п л е н и я  п р и к а за  о  вн е се н и и  

и зм е н е н и й  и л и  д о п о л н е н и й  в  л о к ал ь н ы й  а к т  в  си л у .

9 .4 . И зм е н е н и я  и  д о п о л н е н и я  в п р е д п и сан и я  и  тр е б о ва н и я , п р о т о к о л ы  и  ак ты , м е т о д и ч е с к и е  

р е к о м е н д ац и и , ак т ы  о п р и зн ан и и  л о к а л ь н ы х  а к т о в  у т р а т и вш и м и  си л у , н е  вн о с я т с я . ■

10. Заключительные положения.

1 0 .1 .Н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  п р и н и м ае тся  с у ч е т о м  м о т и ви р о ва н н о г о  м н е н и я  п р о ф с о ю зн о г о  

к о м и т е т а  Д О У .

10 .2 . П о л о ж е н и е  вс т у п а е т  в  си л у  с д а т ы  е го  у т ве р ж д е н и я  за в е д у ю щ и м  Д О У .

1 0 .3 .П о л о ж е н и е  у т р а ч и ва е т  си л у  в сл у ч ае  п р и н я ти я  н о во г о  П о л о ж е н и я  о л о к а л ь н ы х  а к т ах .

1 0 .4 .Во п р о с ы , н е  у р е г у л и р о ван н ы е  н а с т о я щ и м  П о л о ж е н и е м , п о д л е ж ат  у р е г у л и р о ва н и ю  в 

с о о т ве т с т ви и  с д е й с т ву ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф , У с т а в о м  Д О У  и  и н ы м и  л о к ал ь н ы м и  

н о р м ат и вн ы м и  ак т а м и  Д О У .
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